海南大学在职公共管理硕士(MPA)学位论文

工 作 计 划 表

	阶段
	步  骤
	主要工作内容及要求
	完成人
	完成时间

	一、准

备

阶

段
	1．资格审查
	检查所修课程学分是否符合专业培养方案的要求；再一次检查入学手续是否齐全，学分是否修满，费用是否交清。
	MPA办
	6月份

	
	2．确定研究方向与指导教师
	采取双向选择的办法确定指导教师。MPA中心向学生提供所有导师的研究方向、相关信息以及每位导师指导学生的限额，研究生根据自己论文选题意向，填写MPA研究生选择导师及选题意向表，每位学生至少要选择2位以上的指导教师，以备调剂，然后由指导教师选定，MPA教育中心做好协调工作。
	学生、

指导教师、

MPA办
	6月份

	
	3．公布导师和学生名单
	MPA教育中心办公室公布学生、指导教师名单及与指导教师的联系方式。
	MPA办
	6月份

	
	4．师生见面
	学生应主动与指导教师联系见面的时间和地点，与导师讨论论文的相关问题，如论文大致的研究方向和可能的选题，并向导师提供有效的联系方式。
	学生、指导教师
	6月份

	
	5．论文选题
	学生通过了解当前研究的热点问题，结合我身兴趣及本单位的实际需要，阅读相关文献，拟定2－3个题目与导师见面讨论，在导师指导下，确定论文选题。
	学生、指导教师
	6月份

	
	6．论文开题
	学生按所选题目撰写开题报告，并进行开题答辩。
	学生、指导教师
	9月份

	
	7．中期考核
	总结入学以来思想政治表现、学习、组织纪律等方面的成绩及存在的问题。
	学生、
指导教师
	9月份

	二、论文撰写与修改阶段
	8．撰写论文初稿
	根据论文研究计划，撰写论文初稿。
	学生
	9-3月份

	
	9．评审论文初稿
	学生将论文初稿送交指导教师，指导老师评审初稿，并提出书面修改意见。
	学生、

指导教师
	3月份

	
	10．修改论文
	学生根据导师的修改意见和要求，尽快修改论文。导师再次评审论文的修改稿，并提出第2、3、…次书面修改意见。论文修改是一个不断往复循环的过程，学生与导师之间应密切配合，直至导师批准定稿。
	学生、

指导教师
	3至9月份

	
	11．论文定稿
	论文经导师批准定稿后，学生按照“海南大学学位论文统一格式的规定”提交论文。
	学生
	10月份

	三、论

文

答

辩

阶

段
	12．格式审查
	由学生自己审查论文打印是否符合规范要求，是否有文字、符号、图表、数据等错误。全文格式错误和笔误不准超过3处。
	学生
	10月份

	
	13．提交论文
	学生按要求提交8册论文，其中3份用于送审5份用于答辩。
	学生
	10月份

	
	14．论文送审
	由研究生处或MPA办安排校内外专家对论文进行匿名评审。评审合格者方可申请答辩。
	研究生处、

MPA办
	10月份

	
	15．申请论文答辩
	论文评阅人评审合格后，学生方可申请论文答辩。
	学生、

相关评阅人
	11月份

	
	16．论文答辩
	由MPA答辩秘书协助答辩委员会主席安排论文答辩时间、地点、所需设备等，并组织好答辩。学生在论文答辩时向委员简述论文要点。时间控制在15~20分钟。
	学生、

MPA办、

答辩委员会
	11月份

	
	17．申请学位
	学生本人填写《研究生学位申请表》。
	学生
	11月份

	四、授予学位阶段
	18．院学位委员会审批
	由答辩委员会秘书整理相关材料交送学院学位评定委会，院学位委会委员对论文的质量、工作量、格式等方面进行最后的审查，以无计名投票的方式决定是否授予其MPA学位。经全体委员的三分之二以上同意者方为通过。
	院学位委员会
	11月份

	
	19．校学位委员会审批
	由院位委会秘书将院委会审批情况汇总报校学位与学科建设办公室。校学位委员会全体委员无计名投票，半数以上同意者为通过。
	校学位委员会
	12月份

	
	20．资格核对
	详细填写《国家信息库在校硕士生学位申请上报表》，对所有个人信息核对无误后，在打印稿上签字确认（一式两份）
	学生、

MPA教务人员
	12月份

	
	21．办理离校手续
	提交论文、退还学生证、图书证等。
	学生
	12月份

	
	22．颁发学位证书
	经校学位委员会审查批准后，每年全校举行硕士学位授予大会颁发学位证书。
	学位委员会
	1月份


注：以上工作安排视具体情况调整。
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